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A 部署名の表し方
部はDepartment(Dept.) 又はDivision(Div.)を、課は Section を用いるといい。
本社 Head Office
支社 Branch Office
出張所 Liaison Office
社長室 Office of the President

企画部 Planning Div.
広報部 Public Relations Div./Corporate Communication Div.
総務部 General Affairs Div. 
法務部 Legal Div.
秘書部 (Office of) Secretariat
人事部 Personnel Div. /Human Resources Div.
監査部 (Management) Audit Div.
財務部 Finance Div./Corporate Treasury Div.
経理部 Accounting & Finance Div./General Accounting & Control Div.
商品企画部 Product Planning Div.
商品管理部 Product Administration Div. 
商品開発部 Product Development Div.
検査部 Inspection Div.
物流部 Logistics Div. 
営業部 Sales Div.
B 肩書きの表し方
監査役 Auditing Director/Auditor

顧問  Strategic Advisor/Adviser/Corporate Adviser
顧問弁護士 Legal Adviser/Corporate Lawyer

嘱託 Non-regular Staff

嘱託社員 Non-regular Staff

相談役 Senior Advisor/Corporate Adviser/Counselor

主査 Manager
主任 Senior Staff/Assistant Manager/Branch Manager

係長 Manager/Senior Staff/Subsection Chief

課長 Chief of Section/Manager/Section Chief

課長代理 Acting Manager
課長補佐 Assistant Section Manger/Assistant Manager/Deputy Manager
次長 Deputy Manager/Assistant Manager
事務次長 Vice-secretary General/Secretary General

支店長 General Manager

工場長 Factory Manager/Plant Manager

部長 Department Manager/General Manager/Vice President
(米国での「部長」クラスにはVice President が好まれる)

部長代理 Assistant Director/Acting General Manager

副部長 Deputy Director

営業部長 Sales Director

事業部長 Division Director

技術部長 Technical Director

事業本部長 Division Director
本部長 General Manager

副本部長 Deputy Director

役員 Director
取締役 Member of the Board of Directors/(Board) Director
非常勤取締役 Part-time Director

常勤役員 Full-time Officer

常務取締役 Executive Vice President/Executive Director/Junior Managing Director/ Senior Vice President /Managing Director/Executive Managing Director 
(Managing Director は、英国では「代表取締役」に相当する)

専務取締役 Executive Vice President /Executive Director/Senior Managing Director
(米国では副社長・専務・常務クラスの明確は区別はなくSenior Vice Presidentなどが使われる)

秘書課長 Secretarial Section Manager

社長秘書 Secretary to the President

社長室長 Manager of President's Office

室長 Manager

社長 President (and Director)
副社長 Vice President/Executive Vice President (and Director) 
（米国では、部長・課長クラスに Vice Presidentが使われるので、誤解を避けるためExecutive又はSenior を付ける方がいい。なお、Senior Vice President は日本でいう副社長・専務・常務クラスにあたる）

代表取締役社長 President & CEO
代表取締役 Representative Director/Executive Vice President/CEO/Representative Director
(「代表取締役」に相当するのは米国ではCEO:Chief Executive Officer、英国ではManaging Director）

会長 Chairman of the Board (of Directors)/Chairman (of the Board of Directors) /Board Chairman
副会長 Vice Chairman(of the Board of Directors)
代表取締役会長 Chairman & CEO

名誉会長 Honorary Chairman
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