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貿易実務の英語 
 

講師：長光 正明（ながみつ まさあき） 

〒700-0822 岡山市表町２-４-３９ 

Tel: 086-226-5228  Fax: 086-224-3222 

E-mail: mas@optic.or.jp  

 Url: http://www.nagamitsu.com 
 

項 目 
 
１ ビジネスレターの構成 

⇒http://nagamitsu1950.sakura.ne.jp/business-letter-kosei.doc  
２ ビジネスレターのスタイル 

⇒http://nagamitsu1950.sakura.ne.jp/boeki-eigo-keisiki.htm  
３ Three C’s  

⇒http://nagamitsu1950.sakura.ne.jp/boeki-eigo-three-c.htm  
４ Email の構成 

⇒http://nagamitsu1950.sakura.ne.jp/kibi-kokusai-daigaku-e-mail-no-kihon.doc   

５ 貿易取引の全体像 
⇒http://nagamitsu1950.sakura.ne.jp/boeki-eigo-zentai-nagare.doc  

 
６ 貿易取引の英文（入門） 
 
１ 取引先の紹介依頼 
２  取引先の紹介 
３  商品の売り込み 
４  引合 
5  オファー 
６  カウンターオファー 
７  カウンターオファーの 

カウンタオファー 

８  承諾 
９  売約書送付通知 
１０ 売約書 
１１ 買約書と信用状開設 
１２ 信用状受領 
１３ 船舶の手配と船積情報通知 
１４ 船積遅延通知 

１５ 信用状変更依頼 
１６ 船積通知 
１７ 荷為替手形の決済依頼 
１８ クレーム提起 
１９ クレーム処理 

⇒http://nagamitsu1950.sakura.ne.jp/boeki-eigo-basics.doc 
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７ 貿易取引の英文（基礎） 
 
1．取引の創設に関する文書 
（ａ）取引先の選定 
（ｂ）信用調査 
（ｃ）取引の申込 
（ｄ）取引条件の取り決め 
 
2．取引の交渉に関する文書 
（ａ）価格表の送付 
（ｂ）引合 
（ｃ）引合への回答/オファー 
（ｄ）ファームオファー 
（ｅ）カウンターオファー 

3．発注と受注に関する文書 
（ａ）発注 
（ｂ）信用状開設依頼 
（ｃ）受注 
 
4．船積と保険に関する文書 
（ａ）船積 
（ｂ）保険 
（ｃ）船積通知 
（ｄ）船積遅延通知 

5．送金請求に関する文書 
（ａ）支払請求 
（ｂ）送金小切手送付 
（ｃ）領    収 
 
6．クレームに関する文書 
（ａ）クレームの申し入れ 
（ｂ）クレームの処理 
 
7．支払い催促に関する文書 

⇒http://nagamitsu1950.sakura.ne.jp/boeki-eigo-kiso.doc  
 
８ 契約書類における裏面約款と表面条項 
http://nagamitsu1950.sakura.ne.jp/it-rimen-yakkan.pdf  
９ 輸出契約書の裏面約款‐一般条項 
http://nagamitsu1950.sakura.ne.jp/it-yushutsu-yakkan-yomu.doc 
10 輸入契約書の裏面約款‐一般条項 
http://nagamitsu1950.sakura.ne.jp/it-yunyu-yakkan-yomu.doc  
 
参考 
 

気をつける表現 
⇒http://nagamitsu1950.sakura.ne.jp/boeki-eigo-kiotsukeru-hyogen.doc  
時と数量 
⇒http://nagamitsu1950.sakura.ne.jp/boeki-eigo-kazu-to-suryo.doc  
 

英辞郎 http://www.alc.co.jp/ ヤフー辞書 http://dic.yahoo.co.jp/ 
 


